
FONDO PARA EL MEDIO AMBIENTE MUNDIAL

Programa de Apoyo al País (PAP)
Taller Subregional para Puntos Focales del FMAM 
en América Latina
Lima, Peru, 29-30 de septiembre de 2009
(y visita proyecto FMAM 1( de octubre)
NOTA ADMINISTRATIVA GENERAL
1)
SEDE Y ALOJAMIENTO: El Taller se llevará a cabo los días 29 y 30 de septiembre de 2009 en el:



Hotel Suites del Bosque
Av. Paz Soldán 165
San Isidro
Lima  27 - Perú
Teléfono: (51-1) 616-181
Se organizará una visita a proyecto(s) FMAM y/o PPD el día 1( de octubre. Por favor, confirme su participación en la visita para poder realizar los arreglos logísticos respectivos.  
Los Puntos Focales del FMAM serán hospedados en el Hotel Suites del Bosque.  El Programa de Apoyo al País (PAP) hará las reservaciones y costeará el alojamiento durante un máximo de tres o quatro noches (depende de si se confirma su participación tanto en el Taller como en la visita de campo).  
Desayunos, almuerzos y recesos para café serán cubiertos por el PAP durante el periodo que dure el taller. Cualquier otro gasto, incluyendo llamadas telefónicas, faxes, acceso a internet, minibar, etc., o gastos adicionales de alojamiento por estadía personal, deberán costearse individualmente al momento de salir del hotel.
2)
Participación: La invitación a asistir ha sido extendida a los Puntos Focales Políticos y Operacionales del FMAM de cada país receptor en América Latina.  Por favor, confirme su participación por correo electrónico lo antes posible a la siguiente dirección de correo electrónico (antes del 15 Septiembre) frances.lim@undp.org; con una copia a seemin.qayum@undp.org o por fax al número (1 212) 906 6998. 
3)
PROCEDIMIENTOS PARA VIAJAR: 
· Por favor haga las reservaciones para su vuelo en la ruta más directa y económica, a través de la Oficina de País del PNUD local, lo antes posible.
· Envíe una copia del itinerario al señor Juan Arbelaez, Asistente de Operaciones de la UNOPS, por correo electrónico a la siguiente dirección: juana@unops.org, o por fax al número (1 212) 457 4044, con copia a frances.lim@undp.org, y por favor indique también el costo total del boleto aéreo de ida y vuelta.
· La UNOPS enviará la autorización a la Oficina de País del PNUD para que emita un boleto aéreo de ida y vuelta en clase económica por la ruta más directa. Usted recibirá una copia de la autorización para que haga el seguimiento con dicha oficina directamente.
Por favor, haga sus reservaciones antes del 15 de septiembre para asegurarse de recibir la autorización a tiempo. Después de esta fecha límite, los participantes serán responsables de hacer sus propios arreglos de viaje y de reclamar el reembolso después de finalizar el viaje y de presentar todos los recibos, las tarjetas de embarque y otros documentos que acrediten el gasto.
4)
VIÁTICOS (DSA) y GASTOS TERMINALES:
Los participantes recibirán un monto reducido para gastos diarios (DSA) que cubrirá el periodo del taller.
El monto global reducido tiene por objeto cubrir gastos imprevistos y ciertas comidas que no están incluidas en el paquete del taller.
También será pagado un monto adicional para gastos terminales a fin de cubrir los costos de transporte que haga al trasladarse hacia y desde el aeropuerto en su país de origen, y desde y hacia el aeropuerto de la sede del taller. Por favor, tenga en cuenta que los organizadores del taller no coordinarán los traslados de aeropuerto.
5)
Visa: A solicitud expresa y cuando sea necesario, se le entregará una carta de patrocinio para apoyar su solicitud de visa en la embajada o consulado correspondiente. Por favor contacte a Frances Lim: frances.lim@undp.org, o vía fax (1-212) 906 6998.
6)
MATERIALES DEL TALLER: Un paquete de bienvenida, que incluirá la agenda definitiva y la documentación relevante, será distribuido a los participantes en la sede del taller. Los materiales que estén disponibles antes del taller serán enviados  con anterioridad por correo electrónico y/o publicados en la página web del Marco de Manejo de Conocimiento para Puntos Focales del PAP apenas estén disponibles:

 http://www.gefcountrysupport.org/report_detail.cfm?projectId=229 

Programa de Apoyo al País e Iniciativa de Diálogo Nacional del FMAM, 304 E. 45th Street, Nueva York, NY 10017
Tel.: +1-212 906-5452; Fax: +1-212 906-6998; www.gefcountrysupport.org 

